项目单位自行采购流程图



































































项目单位提交采购计划申请（5000元以上、集中采购限额标准以下的项目）





项目单位成立采购小组（5000元以下的零星项目）








采购与招投标管理处审核采购申请、审批采购方式





项目单位采购小组在协议供应商内询价采购、或者以其他方式（如竞争性谈判、推荐供应商等）采购（采招处在招标网上公告其采购信息、并提供有关指导）





项目单位采购小组在协议供应商内询价采购、或者以其他方式（如竞争性谈判、推荐供应商等）采购








项目单位采购小组确定供应商，并将成交结果报采招处网上公告结果





项目单位采购小组确定供应商





由项目单位视情况签订采购合同（建议2000元以上、涉及资产登记的项目签定合同）





由项目单位签订采购合同，合同报采招处备案








由项目单位组织有关人员验收








由项目单位办理资金支付手续








采购资料整理归档








